Kính gửi Quý Thầy (Cô) Trưởng đơn vị:
Căn cứ thông báo số 340/TB-LTT_TC ngày 11 tháng 4 năm 2019 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về Quy định tiêu chuẩn xét hoặc thi thăng hạng từ chức danh giảng viên (hạng III) lên chức danh giảng viên chính (hạng II);

Để kịp thời chuẩn bị hồ sơ xét thi thăng hạng đối với giảng viên khi có thông báo từ Sở GDĐT. Kính đề nghị Trưởng đơn vị triển khai đến giảng viên đủ tiêu chuẩn và có nhu cầu xét thi thăng hạng chuẩn bị hồ sơ (02 bộ) theo quy định, gồm:  

1. Đơn đăng ký dự thi thăng hạng CDNN (Mẫu 1);

2. Danh sách viên chức đủ điều kiện xét thi thăng hạng (Mẫu 2);

3. Bản nhận xét, đánh giá của người đứng đầu cơ quan sử dụng viên chức (Mẫu 3);
4. Bản Sơ yếu lý lịch của viên chức;

5. Bản sao các văn bằng tốt nghiệp chuyên môn, bảng điểm; chứng chỉ theo yêu cầu của CDNN giảng viên chính (hạng II) được cơ quan có thẩm quyền chứng thực, bao gồm:
· Bằng thạc sĩ trở lên phù hợp với vị trí việc làm, chuyên ngành giảng dạy.

· Chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm cho giảng viên. 

· Chứng chỉ bồi dưỡng giảng viên chính (hạng II).
· Chứng chỉ ngoại ngữ bậc 3 (B1) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24 tháng 01 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam.

· Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11 tháng 3 năm 2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định Chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin.
6. Các quyết định CDNN, bao gồm:

· Quyết định tuyển dụng, quyết định bổ nhiệm ngạch hiện hưởng.
· Quyết định thuyên chuyển công tác (nếu là viên chức từ đơn vị khác thuyên chuyển về trường).
· Quyết định lương hiện hưởng.
7. Bảng kê khai các công trình nghiên cứu khoa học, bài báo khoa học và biên soạn sách phục vụ đào tạo có xác nhận của hiệu trưởng kèm theo các minh chứng:

· Bản sao quyết định hoặc hợp đồng giao nhiệm vụ khoa học và công nghệ; Biên bản nghiệm thu hoặc quyết định công nhận kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ.

· Bản sao các bài báo khoa học đã công bố (ít nhất 03 bài báo), sách phục vụ đào tạo đã được thẩm định và nghiệm thu theo quy định.
